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I Conociendo WordPress. 

Configuración básica
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página

post o entrada categoría etiqueta

Elementos principales de WordPress



Texto plano 

o html

Enlaces a sitios 

y a documentos

Imágenes,  

multimedias 

y archivos

Posts o 

entradas

Páginas

Widgets

Menús

Publicación y organización



Menú de navegación (panel de 

opciones de trabajo)
Información del estado de los 

contenidos

1. Conociendo el escritorio



Se despliega en varias 

opciones que permiten 

configurar datos básicos del 

sitio, tales como cuantas 

entradas se mostrarán por 

página, si se mostrarán las 

entradas o un página fija, una 

breve descripción del sitio, 

cómo moderar los 

comentarios, qué mostrar en 

el mapa del sitio, etc. 

2. Ajustes generales



Campos adicionales

Acceso 

alternativo a 

editar perfil

No marcar

3. Editar perfil





4. Seleccionar plantilla: tema y layout



5. Cabezal 

y colores



6. Publicando. Post o entrada  



Título del post

Contenido

Editor de texto

Alternativas de 

visualización del 

contenido: vista 

normal o texto 

codificado en html

Opciones de 

la publicación

Categorías

Etiquetas



1 2
3

4

5

6
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Deshacer

6.1 Cómo mantener el formato de la

fuente del texto

Pero muchas veces pegamos textos copiados de 
otros sistemas, ya sean sitios Web, documentos de 
word office, etc. Cuando esto sucede, se 

importan los formatos de estos lugares y cuando se 

publica el texto en el sitio, se ven letras con diferentes 

tamaños y tipos. Esto es fatal  para un sitio 
Web.



6.2 Cómo mostrar un resumen del texto 

en la página principal del sitio







Si la entrada se quedará 

pendiente de revisión o como 

borrador y opción de ver la 

entrada antes de ser publicada

Opciones de visibilidad: si 

público, con contraseña o 

privada. También permite definir 

una entrada fija en la página 

principal

Permite manipular la fecha y 

hora de publicación

6.3 Opciones de publicación del post o 

entrada



6.4 Asignación de categorías y etiquetas



No recomendado

Recomendado

Listado de todas 

las categorías y 

etiquetas del sitio. 

Opciones de 

edición y adjuntar 

una descripción

Cólera (65)

Dengue (6)

6.5 Nubes, etiquetas y categorías



Se edita igual que las entradas

No se clasifican por categorías 

ni etiquetas. No aparecen en 

los archivos del sitio. Es el 

contenido menos dinámico. 

Admiten jerarquías y 

comentarios.

7. Publicando. Páginas



8. Añadir imágenes





(1)





9. Añadir enlaces



Widget de enlaces 

mostrando dos 

con la categoría 

Otros recursos



Navegación 

horizontal y 

vertical

Categorías

Etiquetas

Buscador

Archivos

10. Navegación



II Configuración del sitio. 

Continuación
Widgets y menús 



1. Widgets



2. Bloques de widgets

Columnas 

izquierda y 

derecha del sitio Se despliegan los 

bloques para 

poder insertar los 

widgets

Área del cabezal

Bloques que 

controlan los 

atributos que van 

antes, dentro y 

después de las 

entradas

Widgets in pages



3. Archivos y Blog: Header



4. Calendario y Comentarios Recientes



5. Entradas recientes y Entry: Comments



6. Entry: Header y Header: Site Header



7. Meta y Páginas



8. Texto y Black Studio TinyMCE



9. Blog: Footer y Buscar



10. Categorías y Enlaces



Permite cambiar 

del inglés al 

español el subtítulo 

More, del extracto 

de las entradas.

11. Entry: Categories y 

Entry: Content
En este espacio se 

puede se pueden 

cambiar los textos en 

inglés al español. Estos 

textos se ven debajo de 

las entradas y muestran 

la categoría, el autor de 

la entrada y la fecha en 

que se publicó, así 

como el número de 

comentarios realizados



12. Entry: Tags y Header: Nav Menu



Se despliega y se 

seleccionan los ítems que se 

van a incluir en el menú.  Si 

van a ser páginas, ya deben 

estar creadas. Los enlaces 

se insertan desde aquí, pero 

no permite definir si se van a 

abrir en nuevas ventanas. 

Cada vez que se seleccione 

un ítem, se debe marcar el 

botón +. Una vez insertados, 

los ítem se pueden recolocar  

pinchando y arrastrando 

hasta el lugar deseado.

Al final, guardar los cambios.



Menú: barra global de navegación



13. Nube de etiquetas y List Category 

Post  



14. Enlaces y RSS



Importante

Widgets que no se utilizarán 

por ahora en estos sitios:

• Footer: Nav Menu, 

• Footer: Boxes Bar

• Header: Boxes Bar

• Widget Show Last Blogs

• Breadcrumb NavXT

Widgets para configurar los atributos de 

los posts y que no van en las columnas:

Before the Entries

• Blog: Header

Each Entry

• Entry: Header

• Entry: Content

• Entry: Categories

• Entry: Tags

• Entry: Comments

After the Entries

• Blog: Footer



17. Menú personalizado





1. Pinchar el signo +

2. Darle un nombre lógico

3. Crearlo



1

2

3

4





18. Widget in page





[widgets_on_pages id="1"]





III Organización de contenidos



Cabezal

Buscador

Barra global de 

navegación con acceso a 

las secciones más 

importantes

Tercera columna, con 

noticias, divulgación de 

eventos y actividades, 

utilidades, historial del sitio, 

etc.

Primera 

columna con 

promoción de 

recursos 

importantes, 

navegación por 

contenidos del 

sitio según 

temas, 

secciones de 

información 

básica, enlaces 

a sitios 

relacionados y 

recomendados, 

capacitación y 

docencia, etc. 

Contenido 

dinámico, de 

actualización 

frecuente. 

Anuncios de 

artículos, 

sucesos, 

investigaciones, 

nuevos recursos 

añadidos al sitio, 

obituarios, 

editoriales, 

propuestas de 

los editores, etc. 



Barra global de navegación

Inicio Acerca de Recursos Capacitación Eventos Servicios

Nuestro sitio

Editores

Comité Asesor

Sociedad

Científica

La Cardiología

Libros

Revistas

Bases de datos

Boletines

Presentaciones

Multimedias



Principales fuentes de información y 

servicios para los sitios

Bases de datos, 

revistas, libros y 

artículos 

científicos:

• Biblioteca Virtual 

de Salud de Cuba

Noticias 

nacionales e 

internacionales:

• Boletín Al Día

• Coordenadas 

de las noticias

Promoción y 

gestión de 

eventos:

• Cencomed

Capacitación y 

docencia:

• Universidad Virtual 

de Salud de Cuba

• Campus Virtual de 

Cuba

Imágenes y multimedias:

• Galería de imágenes de 

Infomed

• Catálogo de obras 

audiovisuales

Redes sociales y servicios de 

diseminación:

• Listas de discusión o distribución

• Blogs de profesionales

• Foros



Clasificación de contenidos



Mapa del sitio y contacto





Adjuntar archivos al contenido del sitio

Si es necesario adjuntar un archivo, ya sea en pdf,

ppt o doc, en algún contenido del sitio, o

sencillamente crear una relación de documentos,

debemos utilizar la instancia files.sld.cu que le

corresponda al sitio y subir en él el documento de la

misma manera que insertamos una imagen en una

entrada, porque este espacio también es una

instancia de wordpress.



Ajustes de wordpress para mejorar SEO. Slug



• Para emprender la migración del sitio es imprescindible que no haya

ningún contenido en la antigua sección de temas de adminpor, porque ese

no pasará al sitio. Debe estar todo el contenido en articulos.sld.cu.

• Lo que esté en cajitas de rss, contenido y de infoenlaces de adminpor,

tampoco migrará.

• Los archivos de documentos se mantendrán en files.sld.cu.

• Los post o entradas en borradores o no publicadas, también migran,

manteniendo su estado, así como las imágenes.

• El grupo de Servicios y Diseño los apoyarán con la arquitectura del sitio

pero ya deben ir elaborando una propuesta previa. Pueden utilizar de

referencia el Portal de Pediatría, aún cuando este está en Drupal y pueden

existir particularidades entre los sitios.

Detalles a tener en cuenta para la

migración al nuevo WordPress
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